
KSeF w programie Warsztat3 

1. Wymagania: do prawidłowego działania komunikacji z KSeF w programie Warsztat3 wymagany 

jest system Windows 7 z dodatkiem Service Pack 1 lub nowszy: Windows 8/10/11. System może 

być w wersji 32 lub 64 bitowej. W przypadku wczesnych wersji Windows 7 64-bity konieczne 

może być zainstalowanie poprawki Windows6.1-KB3063858-x64 (proszę najpierw sprawdzić czy 

komunikacja działa a dopiero w przypadku problemów instalować tę poprawkę). 

2. Przed konfiguracją programu Warsztat3 do pracy z KSeF należy w Aplikacji Podatnika KSeF 

wygenerować i pobrać certyfikaty. Opis procedury nadawania uprawnień oraz generowania 

certyfikatów można znaleźć na stronach KSeF.  

3. Należy wygenerować dwa certyfikaty. Jeden do normalnej pracy a drugi do pracy w trybie Offline 

(wystawianie faktur w sytuacji awarii KSeF). Każdy z certyfikatów zapisany jest w dwóch plikach. 

W jednym pliku zapisany jest właściwy certyfikat (plik typu .crt) a w drugim klucz prywatny (plik 

typu .key). Po wygenerowaniu certyfikatów należy je zapisać w bezpiecznej lokalizacji. 

4. Z każdym certyfikatem związane jest hasło. Hasło nadawane jest podczas generowania 

certyfikatu. Należy je zapamiętać. W przypadku utraty hasła certyfikaty są bezużyteczne i należy 

wygenerować nowe. 

5. Mając wygenerowane certyfikaty możemy przejść do konfiguracji KSeF w programie Warsztat3. 

Jednak zanim zaczniemy to robić należy się upewnić że mamy zainstalowaną aktualną wersję 

programu Warsztat3. W tym celu należy uruchomić program i poczekać z logowaniem aż do 

wyświetlenia informacji w lewym dolnym rogu okna logowania. Jeśli pojawi się informacja „Są 

dostępne aktualizacje” należy je wpierw pobrać. 

6. Kiedy już wszystkie aktualizacje zostaną pobrane należy zalogować się jako administrator i 

przejść do opcji Ustawienia-Personel, następnie przejść do zakładki KSeF i wczytać zapisane 

wcześniej pliki z certyfikatem oraz z kluczem prywatnym (w podanym przykładzie certyfikat został 

nazwany Pierwszy). Na koniec należy również wpisać hasło przypisane do certyfikatu. Te 

informacje są konieczne aby program Warsztat3 mógł się komunikować z KSeF. 

 



7. Po wczytaniu certyfikatów należy sprawdzić połączenie z KSeF klikając przycisk Sprawdź 

połączenie 

8. Tę procedurę należy powtórzyć dla każdej osoby, która będzie uprawniona do wystawiania lub 

pobierania faktur z KSeF. 

9. Mając wczytane certyfikaty i chcąc sprawdzić działanie KSEeF  w praktyce przechodzimy do opcji 

Magazyn-Przyjęcia i klikamy w przycisk KSeF. Po chwili powinniśmy zobaczyć listę faktur 

wystawionych nam przez naszych kontrahentów. Za pierwszym razem oczekiwanie na 

wyświetlenie listy faktur zajmuje dłuższą chwilę ponieważ następuje proces uwierzytelnienia. Aby 

załadować wybrane faktury do programu należy je zaznaczyć, wybrać typ dokumentu  i kliknąć 

Wczytaj zaznaczone. 

 
10. Ponieważ praktycznie wszyscy użytkownicy programu Warsztat3 są zobowiązani do wysyłania 

faktur do KSeF od 01-04-2026 opcja ta (choć gotowa) zostanie włączone do programu Warsztat3 

w późniejszym terminie. 

Przydatne linki: 

Aplikacja Podatnika: https://ap.ksef.mf.gov.pl/ 

KSeF Strona główna: https://ksef.podatki.gov.pl/ 

Certyfikaty KSeF: https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/certyfikaty-ksef  

Procedura wydania certyfikatu: https://ksef.podatki.gov.pl/media/x1lbvvxo/procedura-wydania-

certyfikatu-ksef.pdf 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/certyfikaty-ksef
https://ksef.podatki.gov.pl/media/x1lbvvxo/procedura-wydania-certyfikatu-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/x1lbvvxo/procedura-wydania-certyfikatu-ksef.pdf

