KSeF w programie Warsztat3

1.

Wymagania: do prawidtowego dziatania komunikacji z KSeF w programie Warsztat3 wymagany
jest system Windows 7 z dodatkiem Service Pack 1 lub nowszy: Windows 8/10/11. System moze
by¢ w wersji 32 lub 64 bitowej. W przypadku wczesnych wersji Windows 7 64-bity konieczne
moze by¢ zainstalowanie poprawki Windows6.1-KB3063858-x64 (prosze najpierw sprawdzic¢ czy
komunikacja dziata a dopiero w przypadku probleméw instalowac te poprawke).

Przed konfiguracjg programu Warsztat3 do pracy z KSeF nalezy w Aplikacji Podatnika KSeF
wygenerowaé i pobrac certyfikaty. Opis procedury nadawania uprawnien oraz generowania
certyfikatéw mozna znalez¢ na stronach KSeF.

Nalezy wygenerowaé dwa certyfikaty. Jeden do normalnej pracy a drugi do pracy w trybie Offline
(wystawianie faktur w sytuacji awarii KSeF). Kazdy z certyfikatow zapisany jest w dwdch plikach.
W jednym pliku zapisany jest wtasciwy certyfikat (plik typu .crt) a w drugim klucz prywatny (plik
typu .key). Po wygenerowaniu certyfikatéw nalezy je zapisa¢ w bezpiecznej lokalizacji.

Z kazdym certyfikatem zwigzane jest hasto. Hasto nadawane jest podczas generowania
certyfikatu. Nalezy je zapamietac. W przypadku utraty hasta certyfikaty sg bezuzyteczne i nalezy
wygenerowac nowe.

Majac wygenerowane certyfikaty mozemy przejs¢ do konfiguracji KSeF w programie Warsztat3.
Jednak zanim zaczniemy to robié¢ nalezy sie upewnié ze mamy zainstalowang aktualng wersje
programu Warsztat3. W tym celu nalezy uruchomié program i poczeka¢ z logowaniem az do
wyswietlenia informacji w lewym dolnym rogu okna logowania. Jesli pojawi sie informacja ,S3
dostepne aktualizacje” nalezy je wpierw pobrad.

Kiedy juz wszystkie aktualizacje zostang pobrane nalezy zalogowaé sie jako administrator i
przejs¢ do opcji Ustawienia-Personel, nastepnie przejs¢ do zaktadki KSeF i wczytaé zapisane
wczesniej pliki z certyfikatem oraz z kluczem prywatnym (w podanym przyktadzie certyfikat zostat
nazwany Pierwszy). Na koniec nalezy réwniez wpisa¢ hasto przypisane do certyfikatu. Te
informacje sg konieczne aby program Warsztat3 magt sie komunikowac z KSeF.
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7. Po weczytaniu certyfikatéw nalezy sprawdzi¢ potfaczenie z KSeF klikajgc przycisk Sprawdi
potaczenie

8. Te procedure nalezy powtdrzy¢ dla kazdej osoby, ktéra bedzie uprawniona do wystawiania lub
pobierania faktur z KSeF.

9. Majgc wczytane certyfikaty i chcac sprawdzic¢ dziatanie KSEeF w praktyce przechodzimy do opcji
Magazyn-Przyjecia i klikamy w przycisk KSeF. Po chwili powinnismy zobaczy¢ liste faktur
wystawionych nam przez naszych kontrahentéw. Za pierwszym razem oczekiwanie na

wyswietlenie listy faktur zajmuje dtuzszg chwile poniewaz nastepuje proces uwierzytelnienia. Aby

zatadowad wybrane faktury do programu nalezy je zaznaczy¢, wybraé typ dokumentu i klikngé

Woczytaj zaznaczone.
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10. Poniewaz praktycznie wszyscy uzytkownicy programu Warsztat3 sg zobowigzani do wysyfania

faktur do KSeF od 01-04-2026 opcja ta (cho¢ gotowa) zostanie wtgczone do programu Warsztat3

w péZniejszym terminie.

Przydatne linki:

Aplikacja Podatnika: https://ap.ksef.mf.qov.pl/

KSeF Strona gtéwna: https://ksef.podatki.qgov.pl/

Certyfikaty KSeF: https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/certyfikaty-ksef
Procedura wydania certyfikatu: https://ksef.podatki.qov.pl/media/x1lbvvxo/procedura-wydania-
certyfikatu-ksef.pdf



https://ap.ksef.mf.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/certyfikaty-ksef
https://ksef.podatki.gov.pl/media/x1lbvvxo/procedura-wydania-certyfikatu-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/x1lbvvxo/procedura-wydania-certyfikatu-ksef.pdf

